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COPILOT PREMIUM IN EXCEL (Al)

Doelstelling

Na deze opleiding kan de deelnemer Copilot Premium in Excel gebruiken om data te analyseren,
formules te laten genereren, opmaak toe te passen, draaitabellen en grafieken te maken,
dashboards op te bouwen en Al-output kritisch te valideren.

Om deze training optimaal te kunnen beleven, raden we aan om een laptop met een Copilot
Premium abonnement mee te brengen naar de opleiding.

Doelgroep

Excel-gebruikers die Copilot Premium willen inzetten voor analyse, formules, dashboards en
databewerking.

Voorkennis
De deelnemers aan deze cursus moeten een stevige kennis van Excel bezitten.

Cursusduur
0,5 dag of 1 dag

Inhoud

e Voorwaarden en licenties
= Vereiste Microsoft 365-licenties
=  Ondersteunde Excel-versies
=  Werken met OneDrive en SharePoint
=  Waarom is de Copilot-knop niet beschikbaar?

e Voorbereiding van Excel-bestanden
=  Werken met Excel-tabellen
= Structuur en kwaliteit van gegevens
= Omgaan met ontbrekende waarden
= Best practices voor Copilot

e Copilot-pane: Chat, Edit en Plan
= Verschillende werkmodi
= Wanneer gebruik je Chat, Edit of Plan?
=  Werken met prompts
= Wijzigingen controleren en terugdraaien

e Formules en berekende kolommen
= Formules laten genereren
= Berekende kolommen toevoegen
= Formules laten uitleggen
= Zoekfuncties en berekeningen
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e Sorteren, filteren en opmaak
= Gegevens sorteren en filteren
= Voorwaardelijke opmaak
= Waarden markeren
= Tabellen professioneel opmaken

¢ Analyse van trends en uitschieters
= Trends en patronen herkennen
= Uitschieters identificeren
= Samenvattingen genereren
= Inzichten interpreteren

e Grafieken, draaitabellen en dashboards
= Grafieken genereren
= Draaitabellen maken
= Draaigrafieken gebruiken
= Dashboards opbouwen

e Data importeren uit web en werkbronnen
= Gegevens ophalen van het web
= Gegevens uit andere bestanden gebruiken
=  Werken met bedrijfsgegevens
= Bronnen beheren

¢ Premiumfuncties zoals modelkeuze: GPT, Claude, Auto
=  Watis modelkeuze?
= Verschillen tussen GPT en Claude
= Wanneer gebruik je Auto?
= Complexe analyses uitvoeren

e Best practices en verantwoord gebruik
» Effectieve prompts schrijven
= Resultaten valideren
= Beperkingen van Al herkennen
» Veilig omgaan met bedrijfsgegevens

e Praktijkcase van ruwe data naar managementrapport
= Data voorbereiden en analyseren
= Berekeningen en KPI's toevoegen
= Visualisaties en dashboard creéren
= Managementrapport genereren en valideren



