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Doelstelling

Op het einde van de cursus kan de cursist repetitieve taken in Microsoft365 automatiseren via de
PowerAutomate Flows.

Doelgroep

De cursus is bedoeld voor mensen die geen tijd willen verliezen met repetitieve handelingen die het
programma voor hen zou kunnen doen.

Voorkennis

De deelnemers aan deze cursus moeten een praktische werkervaring hebben binnen de Windows-
omgeving en vertrouwd zijn met de Microsoft365 Cloud omgeving (OneDrive, Teams en
SharePoint). Kennis van de basisapplicaties is een voordeel.

Cursusduur
1 dag

Inhoud

* Introductie
= Kennismaking met de Microsoft Power Family

* Power Automate Flows
» Automated Flow)
» |nstant of Triggered Flow
= Scheduled Flow
* Flow aanmaken
= Op basis van de Templates
= Van nul beginnen (Instant Flow)
= Gebruik van de Connectors
» Gebruik van Triggers en Actions

* Flows
» Bestandsbeheer: documenten verplaatsen (attachment uit Outlook naar OneDrive, of
Files uit een Folder naar een SharePoint Library)
» [nvullen van SharePoint Lijst via Forms

. Voorwaarden voor de SharePoint Lijst
. Opstellen van de Form
= Automatisch invullen van de lijst door PowerAutomate Flow

= Approval Workflow in SharePoint

= Berichtgeving bij het plaatsen of wijzigen van documenten in een Library
= Testing en foutoplossing

= Activeren, delen van de Flow



