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SHAREPOINT ONLINE - KEY-USERS (DATABASE)

Objectifs

Ce cours s'adresse aux "propriétaires" de sites SharePoint, aux utilisateurs expérimentés ou aux
administrateurs, qui souhaitent utiliser la fonctionnalité de liste pour gérer les flux de données
(bases de données SharePoint). Cela implique I'utilisation d'applications Microsoft365 telles que
Forms et PowerAutomate pour présenter I'ensemble de maniére conviviale aux utilisateurs finaux.

Cible

Les employés qui veulent gérer et partiellement automatiser les données dans SharePoint.

Conditions de participation
Connaissance de base d'Internet, de Microsoft365 et de SharePoint Connaissance des utilisateurs clés.

Nombre d'heures de formation
1 jour

Mots Cléfs
Sharepoint, propriétaire, poweruser, admin, liste, base de données

Langues disponibles
NL, FR, UK

Approche pédagogique
Formation en classe ou le formateur explique pendant que I'application est montrée en direct. La
théorie est entrecoupée d'exercices et de cas.

Contenu
List (base de données)

o Création des listes Lijsten — blanco, duplicée, importation (Excel, CSV) ou Modéles
o Parametres de liste

o Gesion des colonnes

Standard: Texte (single of multiple lines), Date, Champs numérique
Menu déroulant

Utilisateurs

Consulter une autre table (modéle relationnel contraint)

Champs calculé (Calculer I'année, définir un identifiant unique, ...)
Définir d’indices
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Interface
o Affichages (Views): Liste, Calendrier, Gallery, Board
o Mise en forme conditionnelle Liste / Colonnes
o Volet des détails (info pane) — Format via Json (base — pas de programmation)
o Gallery View pour la présentation — mise en page des cartes
o Board View voor opvolging

Interagir avec Microsoft365

o Forms
o Ecran de saisie Pour le Liste de SharePoint
o Personal vs Team Forms
o PowerAutomate
o Introduction a la création d'un flux
o Envoyer les données des forms vers SharePoint
o Définir des valeurs de systéme pour les champs calculés
o Office: exportation vers Excel
o Excel: utilisation des fonctions dans les champs calculés

Pages Web (Responsive Web Design)

Création de pages web

Ajouter des sections

Ajouter des Parties Web : List View, List Properties, Filtre Dynamique
Page d’acceuil pour le base de données
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